
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第二周工作安排
    （9月18日—9月23日）
一、上周工作总结

1.开学初进行了党员征文、暑期征文两项评比，我园沈丽燕、丽萍获暑期征文一等奖，于欣、张飞英、陈丹丹、王勤、傅巧芸获二等奖好成绩，陆芝慧、高爱萍、操嘉婤获党员征文二等奖，大家谈体会、讲故事、说道理。观点正确，内容具体，可读性强，不抄袭不空谈有实例，现丽燕和丽萍被推荐到区里参加评比，希望两位老师认真修改，有理有据，结合书中的精髓结合自己写出真情实感，努力总会有收获的，加油。同时为双面打印的老师点个赞。
2.开学工作一切正常，保健医生的各类表格与新生的接待，阿香的各类新生的接收与维修、食堂、安全工作有序进行，各班老师及小班新生开始了正常的幼儿园生活。
3.班级的环境及区域的创设初具规模。

4.各年级组楼梯的环境创设初完工。

5.幼儿一日生活的音乐及广播操的音乐调整。
二、注意事项

1．使用新调羹，请及时将调羹拿到食堂，不滞留于教室，请大家配合。

2.用纸的节约，有些班级遗留给下一班的纸张不计其数，不干胶、夹子也是如此，学习G20喝水从空瓶换满瓶的案例，从浪费到节约的过程，我们也要吸取教训，要多少拿多少，先用小的，再用大的纸张，从边边角角开始剪起等等，现在的纸张不便宜，请大家节约着用。
3.G20峰会虽结束，但安全工作却不放松，尤其是保安室不可堆放其它无关物品，保安公司也要求保安不接收大家的快递，所以请各位老师最好将快递送到家里，如果送到幼儿园，请自行下来接收。
4．关于家长工作：在群里或个别告知家长，不让孩子自已进园的原因，考虑到上下楼梯的安全等，关于家长委员的任务，尤其是组织全班的活动，要向家长说明，教师不可以组织这样的活动，但教师要协助好家长，当好家长的参谋等，而不是一概交由家长负责去落实，家长志愿者来上课也一样。改变一种习惯，不要让孩子在垃圾筒边吃饭等。

5．微信、ＱＱ群里不发有损教师行象的事，不向家长推销任何物品，做个积极乐观向上的教师。
三、教学工作安排

1．根据一日生活安排表组织各类活动，尤其是中大班，晨间活动时间保证，达到锻炼的效果，教学与游戏开展起来，生活活动组织起来。
2．制订各类计划，根据分园的计划制订相关的教研，班务、德育计划，工作坊计划，班务计划要有关于语言文字创建、安全相关内容。（电子稿上交网邻2016.1计划包）                                                                                                                 

3．环境创设继续，尤其是自然角及自主材料。
4.小班组门厅创设本周完成，幼儿的学籍开始输入，小班新生家访陆续完成。
5.周五上午9：30检查：赵老师、钱国娟、高爱萍、陆芝慧，检查卫生及安全、家园栏等，并将反馈的内容交给高爱萍。
6.教师撰写年会论文，提前撰写，有修改的余地，立意新，内容实，不要网上摘录，机会总是给那些提前准备、认真准备的人。所以大家努力一把，撰写出高水平高质量的文章，也可问问梁宁宁写作上的一些小窍门。

7.平行班组织推普周活动。
8.星期一和星期四中午如无接到开会通知，各班进行环境创设，区域创设，公共美工室中大班安排内容，并由组长上交美工室的内容安排表格。

四、后勤
1.后勤各类毛巾按规定要求摆放，消毒到位，清洗到位。

2.做好卫生及消毒工作。

3.保安站门岗时间保证，安全警钟长眠。
站门岗：大二班，国旗下讲话：郑芾玢。
备注：周日上周五的课。
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