
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第三周工作安排
    （9月26日—9月30日）
一、上周工作总结

1.党员组织了25日的固定日学习活动，学习先进典型及为何要成为党员的思想引领性文章，希望分园三位党员能够在工作、思想中带头在前，吃苦在前，为党员永保先进，做到党需要我到哪儿我就去哪儿。也希望其它教师能够递交入党申请，加入此行列。
2.收费、保健资料等一系列工作接近尾声。
3.梁宁宁老师参加了星期六与星期天的杭州培训，虽然辛苦，但连续的培训有连贯性，不分割，培训对教师也是一种文化与专业的财富，请大家好好学习，天天向上。
4.语言文字规范化工作启动，横幅、宣传单、宣传标语等已落实与执行，同时组长及部分教师参加了语言文字规范化捉虫小组会议，邀请沈国英园长来园讲座与指导，关于备课及各类文字要求，请大家询问三组长或陈丹丹、郑芸，中大班在后期可根据平行班活动开展相关的活动。
5.大班组美工室的活动开展起来了，下周中班组组长请安排好内容，组织好活动。

6.小班组进行了幼儿学籍的输入。
二、环境检查反馈
硬包装即将结束，软包装跟进（各个区域要留有幼儿的足迹，呈现幼儿的作品）

1.家园栏：除周计划、各类通知、主题计划、一日生活观察表外，中二班有宣传中耳炎的相关保育知识。小二班的一日生活观察表记录详细细致。
2.植物角：中三班、中二班、中一班、大三班、小二班的植物角显得丰富且有特色，中一班、大四班还拍了幼儿观察照片、设置了幼儿观察记录表格，显示了植物角的意义。

3.主题墙：中二班、大三班、大二班的主题墙丰富，幼儿的语言、作品等记录呈现，其它班只是幼儿手工或作品，显得单一。

4.建构区：各班只呈现了背景，其余呈现无，下周请根据要求创设好建构区，中三班将雪花片按颜色分类非常的好。
5．室内的区域，中二班的区域创设氛围浓，隔区明显，大五班的碧海研究所的氛围较好。

6.工作坊：小三班、中一班、中二班、中三班、大三班、大四、大二、大五、大一均有了一定的创设计划，材料摆放也丰富起来。但须注意：作品呈现需要艺术化处理，工作坊的区间应有划分及标识，材料还应丰富，作品可以夹的，同时有些班级将工作坊的作品变成了游戏区的材料，不过还应进行创设，而不是简单摆放即可。艺术性呈现学中一班，作品丰富学中三班，材料多样学大四班。

7.自制体育器械区：各班提供的自制器械没有标识图，请大家贴一贴。

巧手点赞：小一班体育区筐子有盖子，比较卫生环保。中三班的区域牌夹子有新意。

三、教学工作安排
1．各班认真组织好幼儿的广播操，各班利用下午活动的时间专门学习广播操，尤其是中大班。大班划分的场地为：木地板两个班（大五）小一班门口对出来的为大一班，小二班对出来的为大二班，小三班对出来的大三班，大型玩具边上大四。孩子背朝太阳，适当的照射阳光也是应该的。大班不要大家挤在一起，请根据自己场地做操。
2．根据上周检查反馈再做跟进及调整。
3．星期一中午1：00组长进行月考核材料检查。 各班进行环境创设。星期四中午1：00召开环境创设教研会议及周全会工作安排。                                                                                                               

4．星期二晚上小班新生家长专题讲座，高爱萍出好通知，由组长设置好签到表及讲座记录表，各班通知好家长，一位老师在门口签到，另一位老师在会场接待及记录讲座内容。会前尤其要通知到家长，不要将孩子带到会场，因为有电梯考虑到安全，如果孩子真的无人照顾，向班主任请假。
5.周五进行检查，组长及赵老师、高爱萍、阿香参加。重点检查建构区及工作坊。
6.平行班组织推普周活动。
7.幼儿日常的安全及午睡的安全请大家重视，尤其是午睡室的安全，请值午睡班的老师值好班，照顾好幼儿，并时常关注及检查睡觉的幼儿，每30分钟一定要检查一遍。安全平台的教育活动请组织起来，请大家准时完成。
8.利用好国庆假期写出高质量的论文，参加幼儿园论文评比。

四、后勤
1.为了保证财产的安全，保育教师及最后离园的教师将门关闭锁上，并将钥匙交给大伯，早上大伯去消毒后锁上门拔下钥匙，保育教师到门口拿钥匙开门。
2.后勤各类毛巾按规定要求摆放，消毒到位，清洗到位。
3.做好卫生及消毒工作。

4.保安站门岗时间保证，安全警钟长眠。
5.后勤的检查反馈见群发布。
站门岗：大三班，国旗下讲话：徐永文。
备注：国庆放假1至7日，周六与周日上星期三和星期四的课。（如果上级有新文件及放假要求，根据上级的放假通知作调整）
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