
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第四周工作安排
    （10月8日—10月14日）

一、上周工作总结

1.组织了环境与区域创设的初步交流与分享，第一阶段告一段落，下阶段不断更进材料，留下幼儿玩的足迹，让环境真正为幼儿服务。
2.小班召开了新生家长学校会议，邀请方泉来园讲座，互动强，效果好。
3.工会组织了教师硬笔书法比赛，为语言规范化文字的落实添一力。

4.组织了后勤月末工作会议，保安、保育教师、食堂进行了工作的反馈及下阶段工作安排，同时组织了读报活动，推广普通话。

5.幼儿园进行了标语宣传，营造氛围，向家长及教师推广普通话，规范用语。

三、教学工作安排

1．各班进行建构游戏（主题、模仿建构）的开展，为期10月，创设动态的环境，材料可雪花片及积木或杯子等，利用教学、游戏、日常的活动开展，做好日常的观察与记录。为下期教研作准备。
3．星期四小教研组召开会议，教研计划，本月教研重点进行落实。                                                                                                             

4．星期一中午，园本培训第一次活动。地点红丰。会议时请自带笔。

5.星期六8日，全体党员及团员代表陈丹丹、教研组长沈丽萍参加党支部换届选举的第一次预备会议。

6.利用好国庆假期写出高质量的论文，参加幼儿园论文评比。

7.午睡时做好视查，保证时间与次数，同时要开窗，窗帘布可拉上。保健医生午睡时全园去视查，查看幼儿的午睡及教师的值班情况。

四、后勤
1.关注幼儿的一日生活，做好二次晨检，尤其是身体的变化，及时与保健医生与教师、家长取得联系。

2.幼儿的午餐时间不可提前，保证11点10后才可进餐，不可提前。

3.做好卫生及消毒工作。

4.保安站门岗时间保证，安全警钟长眠，放学的时间为5点，并与大伯做好交接工作才可离开。

站门岗：大四班，国旗下讲话：顾佩玲

备注：从10月后，保安开门与幼儿的入园时间调整为7：45后入园，教师8：00上班。
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