
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十一周工作安排
（11月28日-12月2日）
一、上周回顾
1. 党支部：陈佳敏完成党员年报数据统计，王豪仙主持党员固定学习日会议，陆芝慧撰写案例参加区评比，许、娟、操认真计算，全体党员积极补缴党费。

2.园本培训：周一中午高爱萍主持第二次园培，运用路径记录法进行游戏视频的记录与观察解读。金三角培训模式有力推进，三位视频介绍，三位观点汇报，三位案例交流做好区级展示准备。

3.中班教研组组织了家长开放日活动。
4.高玉娟负责，做好王俊梁宁宁陈飞一级职称评定材料审核，考核组进行教学考核。

5.汤丹依、吴桢佳备战临平片青年教师技能比赛；徐燕红、周冬琴、王敏敏、郑芾玢备战余杭区教师自编早操比赛。
６.周日早教组进行“我是大玩家”早教综合游戏活动。

７.2017年度园级课题申报材料，请教研室专家修改并确定送审余杭区人选。

二、本周重点

1.周一：中午12:30，全体在编教职工到红丰园区会议室集中，传达全国教师管理信息系统录入的有关事项，布置信息录入工作要求。1:00，课题专家讲座，地点：红丰园区，全体教师参与。
2. 周二上午余杭区级园本培训展示，时间8：50——11：30，地点：总部。各班班主任老师参加展示，请随带教师手册，准时到会。9:00-9:30詹晓燕负责签到。小四班实习老师负责拍照和录像（王颖周一对接好）。保育组周一摆好场地，小许负责中餐和茶水。
3.周四进行月考核活动，请各位教师将材料交给组长，组长于１２：３０到高爱萍办公室进行考核，后勤也一样，上交月考核表。
4.外出培训：操家婤参加临平片青年教师简笔画培训。

5.办公室：周一完成一级教师评审纸质稿审核交教育局。周三前完成全国教师管理信息系统录入。

6.预告：
下周一中午进行外出培训的交流，请外出的教师做好ＰＰＴ，进行汇报。
下周四中午进行周全会，教研等各类工作的布置。
三、后勤
1.保育教师的各类物品按规定摆放，切勿摆放到幼儿的区域或桌上，影响幼儿游戏。

2.天气晴朗，做好各类地面的清洁及打扫工作，公共玩具的整理及班级玩具的洗晒工作。
3.保安不提前开门，家长不允许在传达室逗留。
站门岗：小一班
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