
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十三周工作安排
（12月12日-12月16日）
一、上周回顾
1.周一周三中午，35周岁以下教师简笔画二级培训，以及看图讲述和简笔画考核。

2.周二上午徐燕红、王敏敏、周冬琴、郑芾玢、操家婤参加区教师风采大赛自编早操比赛，喜获银奖。

3.周四中午进行月考核，程瑾核对本学期教师获奖数据，各园区统计结果汇总高玉娟，做好绩效考核统计。

4.周四起高玉娟负责着手教师工资调整工作。
5.食堂管道堵塞已向社区反映，自己幼儿园也请专业修理人员来园修理。
二、本周重点

传达教育局“关于加强秋冬季安全工作”的通知：杜绝火灾，加强幼儿安全教育，督促家长完成网站作业；自查电器，下班前关闭电源，保安夜巡再次检查各班电器（上周检查，发现个别保育员未及时关闭热水器电源）。不乱拉电线（尤其是接线板不得超功率使用！）。炖锅、养生壶、小太阳、暖风机等大功率小家电不得带入幼儿园；电瓶车按规定停放，保安做好电瓶车充电巡视和管理。食堂做好油烟机的清洁，规范使用煤气灶、电烤箱等设备，下班前关好燃气阀。

卫生保健：做好各班卫生消毒检查与指导，各班老师加强幼儿卫生教育，勤洗手，多通风，加强户外运动，增强体质，并做好家长工作，提醒尽量不去人员密集空气不佳的场所。

预告：明天星期二将开展安全演练活动。下周一中午召开2016年教代会，主题：制定幼儿园2016学年发展性评价指标。

1.周一上午9:00梁宁宁试教，请空课老师听课。
2.周一中午1点，分教研组会议：讨论教代会提案，地点由教研组长负责通知,赵丽娟和戴国香参加所任学科的班级组。
3.周二中午12:30，部分青年教师看图讲述第二次预测评，名单见qq群通知。
4.周二下午班子会议：讨论教代会提案（请各组周二上午将提案上交给各园区负责人）。

5.周四周五余杭教育学院短期培训在我园总部进行。空课的老师可以轮流去参加活动。
6.周六：唐婷负责，团员组织生活：五常中心幼儿园学习。许莲娣负责，全体后勤人员培训：参观安溪幼儿园。
7.星期四15日，参加社区的人大代表投票，时间早上7：00至下午14点，分批进行。

8.星期四中午，工作坊活动，主题为简笔画，请各组长选好内容，通知组内教师进行活动。
站门岗：小二班
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