
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十四周工作安排
（12月19日-12月23日）
一、上周回顾
1.周二35周岁以下没测查的教师简笔画以及看图讲述进行测试。

2.周一中午分教研组进行教代会提案的讨论。

3.周四中午分工作坊开展简笔画的再次培训。

4.周四上午社区进行了人大代表的选举。

5.星期六后勤及团员进行外出培训学习。

6.周五余杭教育学院短期培训，梁宁宁老师展示了美术集体教学活动《猜猜这是什么》，也感谢园内老师听课改课，给她提供的意见和建议。
二、本周重点

教学工作

1.星期一中午总部1：00召开2016年教代会，主题：制定通过幼儿园2016学年发展性评价指标。
2.35岁以下教师自学简笔画及看图讲述，周六参加余杭区的测评。名单收到后会及时通知到个人。

3. 保证幼儿的户外活动时间2小时，尤其是晨间活动，天虽冷，但锻炼还是需要，做好户外运动的保育准备，如毛巾，衣服框等等，方便孩子们穿脱衣服。

4. 周四1：00红丰园区进行第四次园本培训，详细见群上传的方案。

5. 迎元旦活动启动，方案的制订，活动的策划等，详见迎元旦活动方案。

后勤工作

1.三楼公共建构室进行打扫，由阿香负责落实物品的摆放及吊柜及隔板等的装饰，本周完成。

2.食堂幼儿的餐点食物要在幼儿门口进行展示，由阿香负责落实。

3.保健医生要把好第一道晨检关，不漏检，保证时间，同时密切关注幼儿的身体，杜绝传染病的发性，发热的幼儿也较多，也需要关注。保育教师及带班教师做好二次晨检，如有情况及时反映。

4.保安站岗时间保证，不脱岗，不离岗，同时注意自身形象，外来人员一定要进行身份证登记。

站门岗：小三班
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