
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十五周工作安排
（12月26日-12月30日）
一、上周回顾
1.5位老师周六下午参加了技能测试，非常努力及辛苦。
2.周一中午召开了第六届教代会，通过了许多提案，决议张贴于总部公示栏。
3.周四中午举行了第四次园本培训活动，学习时间轴记录法，并布置了作业。
4.下发关于迎元旦的活动方案，由教研组为单位布置落实各项工作。
5.教育局、消防中心联合对幼儿园的消防进行了检查，对消防设备设施提出了新的要求。

二、本周重点

教学工作

1.星期一中午1：00在横塘三楼会议室召开迎元旦安排会议。
2.各班准备各类新年的布置、环境的创设，材料的提供等，热热闹闹、欢欢喜喜迎接新的一年的到来。
3.幼儿园迎接考核，做好2015学年的考核材料。阿香负责做好安全台帐、工会台帐的整理，赵老师负责做好保健台帐的整理，高爱萍做好党支部、家长工作等的资料整理。其余老师做好提供与协助工作。

    4．30日周五（视天气而定，或改周四）举行全园我快乐，我运动亲子趣味运动节，邀请书高爱萍周三下发。阿香下发元旦放假通知。高佩瑛负责运动员进场音乐的播放。操老师负责进场的秩序安排及启动操。
后勤工作

1.后勤进行饮水机的清洗。
2.食堂幼儿的餐点食物要在幼儿门口进行展示，由阿香负责落实。

3.保健医生要把好第一道晨检关，不漏检，保证时间，同时密切关注幼儿的身体，杜绝传染病的发性，发热的幼儿也较多，也需要关注。保育教师及带班教师做好二次晨检，如有情况及时反映。

4.保安门口卫生、安全把关，9点以后小门上锁。
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