
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十六周工作安排
（1月3日-1月6日）
一、上周回顾
1.举行了我运动我快乐亲子趣味运动会，有启动热身舞、家长运动比赛项目、幼儿参与的运动游戏，使得孩子度过了一个快乐的节日。
2.周一中午全体教师签订了合同。
3.星期三中午迎接语言文字规范化的初检。
4.准备2015学年的幼儿园考核台帐资料。
5.后勤星期二中午清洗了饮水机。
二、本周重点

教学工作

1.星期四小教研组召开会议，关于同物不同搭建方法的主题式建构游戏为内容的研讨。
2. 大家准备各类学期结束的资料。
学期结束资料的整理：各类总结：分园园务总结、教研组总结、保健总结、班主任工作总结（建构、主题、区域、美术工作坊、安全的总结一律写在班主任工作总结里面）、副主任（思品总结）
12月和1月案例（１２月美术工作坊案例剖析、1月关于同物不同搭建方法的主题式建构案例）
一日生活记录表
家长志愿者、合作小组、家园栏、家访、家长委员会表格。
   幼儿成长档案册（每一类提供两份复印件）准备齐全。
   平行班活动
教师成长档案册
备课本
外出培训观察记载表

班级教师个人成长档案册整理。（根据程瑾提供的内容来整理资料，听课笔记也包含在内）
备课本要求（备课本的封面、班务计划、思品计划、主题计划、周计划、课、班务总结）
各班周计划

班级区域活动照片

班级公共区域活动照片（美工、阅读、三个建构照片，每个室提供2张照片）

幼儿名单（电子稿并存入幼儿园共享文档）

幼儿结束评语
教研组长
三个年龄段教研活动材料准备：保证4次活动，有计划、方案，有照片，有内容，有活动结果，及教研总结（王、沈、陆）
平行班活动材料：平行班计划表、每学期保证四次，有方案，有照片，有内容，有结果，后面有平行班总结。
后勤
戴国香负责整理好各类食堂、保安等台帐。
赵老师负责整理好各类保育保健方面的资料。
后勤的各类消毒记录天天有记录。
团支部
陈丹丹协助唐婷负责整理好团员活动材料。
宁宁将信息报道的材料上交。一份汇总，一份报道。
二、后勤工作

1.杜绝传染病的发生，及时做好消毒等工作，并密切关注幼儿的身体。

2.让孩子们多喝水，勤洗手。

3.做好一系列台帐的记录工作。
站门岗：大四班

国旗下讲话：于欣
临平二幼横塘园区

2011-1-3

