
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2017]
第二周工作安排
（2月20日—2月24日）
一、上周工作总结
1.全体教职工分工合作，以主人翁的精神，良好的精神面貌，积极的工作态度和整洁的校园环境，迎接幼儿回园。

2.各班老师认真组织幼儿活动，第一周以良好常规和行为习惯培养为重点，在幼儿进餐、午睡、运动等方面开展保教工作，秩序井然，幼儿回园适应快。

3.食堂为孩子们制作可口饭菜；保安认真执行门卫职责，接待来访人员做到礼貌与严格相统一。

4.小教研组开展了第一次的会议，落实平行班、主题等活动内容。

5.周四中午邀请李苏涵老师进行了智高墙面建构玩具的介绍和操作讲解。
6.周五中午全体保育员进行了饮水机消毒。
二、本周工作安排
1.周一中午1点园区计划交流（唐婷），全体教师音乐厅集合，操嘉婤准备音响和电脑。
2.2016年度园级科研论文评比方案以及余杭区22届教育科学优秀成果（论文）评审预通知已放在临平二幼QQ群中，请有课题的老师们早做准备。
本周全体幼儿体检，地点：保健室。幼儿体检时间安排如下：星期一上午大一，大二，中一，下午小一；星期二上午大三，大四，中二，下午小二；星期三上午大五，中三，小三，下午小四。

由于建构室游戏安排及本学期大教研的需要，各教研组对户外自主性游戏轮流表、多功能室轮流表，各班一周计划安排表进行调整。

周四不集中开会，各班教室按考核要求准备考核材料，纸质稿于下周一（12月26日）中午12点前交给各教研组长。（班务计划、建构计划、班级幼儿名单、各班修改后的周计划安排表，2月案例和观察记录需要纸质稿和电子稿，电子稿请上传到2016.2-2月考核材料相应的文件夹中。）

本周开始爱心护学岗。本周护学：中二班。保安请加强外来人员的登记和排查。


