


余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2017]
                                                                         
第二十一周工作安排
（7月3日-7月10日）
一、上周回顾
1.最后一次教研活动，为本学期的教研活动画上圆满句号。
2.推荐教师参评2017余杭区优秀教师唐婷，2017年度余杭区师德优秀教师毕红艳、陈佳敏；2017年度余杭区优秀班主任陆芝慧、何君、姚敏莉、朱莫华。
3.完成第三批教职工暑期疗休养教师选路线，旅行社二次招标。
4.三园区暑期消防整改施工准备，现场勘探、图纸会审、工作对接。
5.出台2016学年教职工考核工作方案和中层、组长民主评议方案。
6.完成六月月考核。
7.各班进行学期结束各项工作，保育组开始清洗玩具。
二、本周安排
[bookmark: _GoBack]1.周一各班做好期末家园联系，整理好幼儿个人物品，提醒家长放假前带回去。下午1点全体教师会议，下午2点后勤人员会议。地点三楼会议室。
2.7月4日上午幼儿在园最后半天，各班老师做好班级财产登记与核对（按照各班财产登记表上的自己先逐个检查，新增的后面填好，有破损的注明）。
3.7月4日下午1点半全体教职工总部音乐厅集中，中层组长述职、民主测评。
4.7月5日上午8点45分，全体教师音乐厅集中，邀请浙江省特级教师俞春晓老师来园做专题讲座；下午全体教师大环境创设。保育员做好班级卫生清洁工作（所有墙面处理干净包括双面胶等。因为暑期室内要装消防喷铃，所有物品尽量靠外墙带窗的那一面放）。
6.7月6日——7日：一半老师参加救护员培训（张飞英、陈丹丹、于欣、郑芾玢、顾佩玲、傅巧云、郎见香、高佩瑛、冯含露、韩李迪、俞丽雅、张瑜天）。时间地点：上午8点，总部音乐厅。其余老师继续做好园区大环境创设。后勤人员做好公共环境整理、玩具的清洗等。
7.7月6日下午班级财产检查，检查成员：唐婷，戴国香，赵丽娟。7月7日下午1点教职工学年考核（具体安排见方案）。全体教师总部音乐厅集合。考核组统计与审核，结果公示。
8.7月8日——7月9日：教师家访，后勤人员整理场地搞卫生。
9.7月10日：师德培训，培训结束考核结果签字（本人签字，如确因特殊原因需要代签的，请自行委托一位教师，考核组成员不得代签）。
10.7月10日：招生工作。参加人员：唐婷、戴国香、赵丽娟、沈丽萍、王俊、陆芝慧。（如有变动，等教育局通知）
11.7月11日：第三批疗休养教师到温岭疗养，带队：陈佳敏。旅途愉快，团结包容，安全第一！




