
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第十七周工作安排
（12月21日—12月25日）

一、上周工作总结

1、园本培训——何黎明老师来园讲座：理解儿童
2、园刊与园报完工。                                             

3、平安校园的台帐准备。
4．一园一品、省二级简介及图片收集、园本培训材料准备完工。
5、迎元旦的活动初方案出台。
6、运河一幼与我园联手教研活动圆满完成。

7、完成了消防演练工作。

二、教学工作安排

1、星期一及星期四中午，也可以自行协调，各组长请安排好老师，进行美工室的再次创设。周五进行检查与提出修改意见，27——30日继续调整并完工。
2、星期二中午迎接园本培训的考核。
3、星期三上午8——9点进行元旦游戏活动的审核，高、陆芝慧、沈丽萍、王俊，并修改某些班级的游戏，并请阿香做好迎元旦的购物准备，请老师递交购物单。
4、做好本次采购物品的财产登记，请各班将本次购的物品登记进去，时间写2015。12，同时打印一份本次购物的清单，电子稿放入共享2015。1财产登记文件夹里，周五阿香收齐上交财物室。 （表格见下）  
5、如接总部开会的通知，到时会以短信或QQ群的形式通知大家。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

后勤：
1．美工室的大件物品安排保安或者梅师傅安装好。

2．保健医生做好晨检工作，严格把关，同时加强手足口病及其它传染病的预防工作。
3、保育教师提供好擦手毛巾数理、洗手液、幼儿使用的卫生纸，不要太少，同时做好护理工作。
4、大伯做好户外场地的卫生，尤其是门厅外。常扫常搞。
5．保安做好登记工作，穿好各类衣物，保护好自己。
本周站门岗：大三班 
2015年12月19日

临平二幼横塘园区小一班购物清单
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