
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第十五周工作安排
（12月7日—12月11日）

一、上周工作总结

1、美工室的创设及调整。
2、进行了幼儿园园刊及园杂志的收集工作。                                             

3、幼儿园考核前的准备，园本培训的记录。
4．安全制度出台。
5、总部一园一品启动。
二、教学工作安排

1．继续收集园杂志的各类材料，请大家将相关材料交给负责人，同时负责人严格把关，保证质量高，效果好。同时有图文并茂。如负责人需要各位老师修改，也请大家配合。于2015。12。8日上交给各负责人审核。9日各负责人将材料上交给高爱萍，9日下午去制版印刷，大家配合，辛苦。
2．星期二组长负责的园报审稿，修改。

3、周一、周四中午1：00，各教研组进行美术室的创设，由组长安排与落实。
4．整理园本培训及幼儿园的资料，迎接一年一度的园本及幼儿园考核。园本培训根据方案上去做好作业及摘抄。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

5．星期二上午，沈丽萍安排好工作，到星桥幼儿园参加园本培训活动。上午半天。
6．高爱萍、王俊到上海参加培训，请配班的老师及保育教师管好班级，辛苦！
7．戴国香整理各类考核的材料。
8．工会改选本周进行，请大家等通知，一般会放在放学后进行，因为所有老师都要参加的。
9、关于安全，请大家上好本学期的安全课，并各班上交照片一——2张，放到网上邻居共享2015。1安全照片文件夹里。并提醒家长与孩子一起做好作业。

10、本周四上午安全消防演练，请大家作好演练前的预演练，演练时大家注意安全，后勤、保安、赵老师、各老师在自己岗位上履行好职责，高爱萍负责安全教育，戴国香方案出台，负责协调等一系列准备等事务，赵老师负责好安全监督，保安准备好消防灭火演练。
后勤：
1．美工室的物品购置及有些调整，由戴国香购置及调整好。

2．保健医生做好晨检工作，严格把关，同时加强手足口病及其它传染病的预防工作。
3、保育教师提供好擦手毛巾数理、洗手液、幼儿使用的卫生纸，不要太少，同时做好护理工作。
4、大伯做好户外场地的卫生，尤其是门厅外。常扫常搞。
5．保安做好登记工作，穿好各类衣物，保护好自己。
本周站门岗：大二班 
2015年12月5日


