
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第九周工作安排
（10月26日—10月30日）
一、上周工作总结

1、园本培训第四期完成，表扬有图撰写认真，观察仔细的老师。
2、对阅读室进行再次创设。由组长协调纸张颜色，并分工进行创设。
3、陆芝慧评区教坛新秀试教及准备。
4、大班家长委员会组织的参观解放军，体验军营生活的活动，立意新，活动组织有序，分工合理，教师被邀请参加，家园活动达成携手。
二、教学工作安排
1．周一中午各教研组进行阅读室的创设并根据要求完工。由组长安排。
2．周四中午进行园本培训的第五次活动，请组长结合自己的教研活动开展研训一体的活动。如时间安排上有困难，请自行调整。
3、中大班家长开放日，时间星期四或星期五，由组长自行安排，将方案下发，同时安排好集体活动的内容及组织方式，中班自主游戏及大班建构游戏请向家长说明用意及孩子们的进程，让家长领会游戏的重要及自由自主的方式。
4、陆芝慧星期二上午到新星参加教学展示，请做好准备。
5、规划好美工室，11月安排时间进行创设与调整。
6、中班组及大班组部分老师外出培训，请协调好班内的工作，外出培训，带班老师辛苦，管理好班级。参加培训的老师星期六及星期天请安排好家庭生活，安心参加培训。
7、中班组平行班活动，唱红歌，分工落实，保证孩子们的参与度，安全性，活动效果明显。

8、25日上交组长各类资料：月考核表、关于安全的回执、家庭友好小组、家长助教、中大班班级日志、备课本、案例（关于建构游戏的案例，结合现在的研究进行，图文并茂。）

三、科研（程瑾工作）

1．幼儿园学会论文推荐与选送：收到21位教师攥写的论文，经过幼儿园园务小组的评审，推荐：李轶欣、程瑾、郑红燕、蒋毅伟、何君、唐婷、沈蕾、毕红艳、陈丽霞、陈飞、沈宏、张珊珊、沈菊芳、陆芝慧、梁宁宁、高爱萍，并进行修改，送余杭区的年会论文评比。
2.推荐参加区学会论文的老师请按照文件要求把修改后的论文交给程瑾注：（总园放共享F盘——二幼送审区学会论文文件夹；红丰、横塘直接发程瑾邮箱）截止时间：10月29日1：00请准时！
四、早教

1.第二次早教活动时间：10月31日上午9:30；参加人员：程瑾、张芳霞、张璐、张瑜天、郑芸（周三前把教案和小贴士发程瑾）
后勤：
1、自己包干区脱落的饰物及布置请及时粘贴好。
2、各班午睡室及厕所的门窗请关闭，放学时看到三个班未关闭门窗。
3、食堂的菜要保证色香味俱全，饭不要浪费太多，及时根据孩子们的量每天进行调整。
4、食堂人员的各类毛巾正确使用，各类餐具按类摆放，各类洗池按类洗。

5、食堂各类物品要进行消毒。

7、订菜时以健康的饮食出发，教师与幼儿少订油炸物品。
本周站门岗：中四班
备注：考虑到食品的安全，请告诉孩子们不要在幼儿园里过生日，同时也杜绝孩子们的攀比现象。从11月开始，跟家长沟通与交流好。                                              
2015年10月24日

