
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第十一周工作安排
（11月10日—11月15日）
一、上周工作总结

1、大班组进行了家长开放日。
2、美工室进行了初次设计，由组长分工落实。
3、中班组进行了教研活动，建构水平的研讨第一期。
二、教学工作安排
1．星期一和星期四继续进行美工室的创设。
2．中班组外出听课，慧慧做好汇报的分工工作，到时候大班组外出后一起汇报及交流。带班的老师辛苦！
3．园本培训前期的准备：1、周三中午预审：三个大班做好PPT的初交流。里面简单介绍游戏的产生、游戏的过程（阶段）、游戏中的导引（教师的策略）每人不超过5分钟。其它研讨的教师：每人汇报根据自己的点收集的资料进行初交流。星期四及星期五大班展示班邀请研讨的老师进行观摩。
4．星期三上午郑芾玢老师因参加青年教师优质课评比，所以需要试教，试教时请大家来帮助听课与议课，同时记录好听课笔记。每班选一位老师来听课。
5．小一班老师下周起请婚假，我已跟总部联系过，沈丽萍星期五如果没有老师来联系，请打电话给周露莎，让她叫她们班的新老师来我们园区做交接工作。
6．星期四与五高爱萍参加关工委会议两天，有事电话联系。

7．下周一国旗下讲话的老师，准备充分，各班请准时到楼下听国旗下讲话的内容，要求孩子及教师不讲话，放国歌时，不要求孩子们唱出声来。站直头看着国旗上升。升旗手注意跟着音乐升国旗。
8．下周8位副园长来跟岗（三幼、新星等）听评课及参与幼儿园的园本培训。安排如下：

星期一：大一、大二、大三、大四开放半日活动。

星期二：中一、中二、中三、中五开放半日活动。（星期二高爱萍送教去仁和）

星期三：小一、小二、小三、中四开放半日活动。

星期四：中午参加园本培训的研磨活动

星期五：上午园本培训展示，下午请副园长们对我们的半日活动进行反馈，提出相关意见及建议。
请各位带班的老师做好半日活动的准备。教学要有设计，材料要有准备。同时准备好半日活动的教案。
后勤：
1、下周有副园长来跟岗，所以卫生加强，尤其是门厅及楼梯保证早上来园干净整洁。其它各室卫生加强。
2、午餐时间不要提前，严格根据省二级标准进行半日活动。毛巾等提供。

3、园内栏杆保持整洁及卫生，不晾晒衣服、棉被等。
4、食堂厨师的菜要烧得入味有色，适合孩子。
5、阿香与小翠联系，下周培训的副园长菜量加进去。
6、食堂各类物品要进行消毒。

7、保安严格把好入门关，一律用身份证刷，没有的登记好并由保安带入园。

本周站门岗：小二班                                      
2015年11月8日

