
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第二十周工作安排
（1月11日—1月15日）

喜迅：保健获余杭区甲级证

一、上周工作总结

1．美工室进行了再次的调整与创设，均已完工，下学期试营业并做调整。

2．工会、党支部、幼儿园考核台帐整理到位。                                            

3．幼儿体检完成。

4．幼儿新增财产完工。

5．星期六与天安排外出听课老师培训。

6．梁宁宁与凌霄英的论文获年会三等奖。

二、教学工作安排

1．小组内教研活动，请组长自行安排时间进行组内的教研活动，大致时间为星期五或星期三，不要安排星期四。

2．星期三上午幼儿园考核，请一半老师9：00到总部参加考核会议。

3．准备各类结束的台帐。教师个人成长档案册、幼儿成长档案范本、周计划、备课本。25日整理成册后放阿香办公室，其它资料按月考核要求，于是25日上交给组长进行月考核。

4．高爱萍、王俊、沈丽萍于12日去参观幼儿园。慧慧12日参加进修学校的会议。

三、工作检查反馈

1．各班的备课本后面无主题照片。

2．某些老师的案例、上交的纸质材料均无名字，无日期，无题目。格式不规范，如第一行要空两格，各类标点请按规范来写：如一、1. (1)后面不用点黑点等等，请大家注意。

3．个别老师材料没有准时上交。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

后勤：
1．各班门口有散落。
2．电视机、桌上、钢琴上、自己的柜子里各类物品摆放整齐并归类，本周检查。

3．保育教师提供好擦手毛巾数理、洗手液、幼儿使用的卫生纸，不要太少，同时做好护理工作。

4．大伯做好户外场地的卫生，尤其是门厅外。常扫常搞。

5．保安做好登记工作，穿好各类衣物，保护好自己。

6．绿色植物维护好，叶子整理干净。

备注：周二停电，8：00——5：00。请大家做好停电前的各类准备，尤其是食堂，当天可能饭菜有点冷，请大家谅解！班级关闭电源。
本周站门岗：中二班 
2015年12月31日

