
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第十四周工作安排
（11月30日—12月4日）

一、上周工作总结

1、各年级组由组长牵头进行了美术室的整理与初创设，对创设及购置物品进行了商讨及采购。
2、进行了月考核，对教师的材料进行了细致的审查与考核。                                              

3、两位请假的老师和保育教师本周结束，11月30日投入正常工作。
4．由曾小翠牵头，戴国香、朱莫华协助完成了安全制度集。
5、第七次园本培训在红丰园区进行，大家根据观摩进行了表格的记录。
二、教学工作安排

1．星期一中午12：00前请将课题电子稿发给沈丽燕，由沈丽燕传给程瑾。

2．周一、周四中午1：00，各教研组进行美术室的创设，由组长安排与落实。
3．各班根据本学年的教研主题，主题下的建构游戏的建构能力及水平提升进行班级的实践，关于环境创设，关于场地的调整，关于材料的如何适合年龄的提供，分类摆放等等，观察孩子们怎么在搭的，搭出了什么？我做了哪些观察及导引等。为下期教研活动打下基础。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

4．星期二、星期四：高爱萍参加东湖、乔司幼儿园的园本培训展示。
5．星期三午睡不带班的教师及保育老师参加瑜伽的身体锻炼。（自愿，并自带瑜伽垫，幼儿园里的塑料垫也可以用的，但使用后要摆放整齐。）

6．星期五4日高爱萍向进修学校递交园本培训的优秀考核申报表。
7．工会改选的一系列准备工作。
8、关于安全，请大家上好本学期的安全课，并各班上交照片一——2张，放到网上邻居共享2015。1安全照片文件夹里。并提醒家长与孩子一起做好作业。

9、园本培训根据方案上去做好作业及摘抄。
后勤：
1．美工室的物品购置及有些调整，由戴国香购置及调整好。

2．保健医生做好晨检工作，严格把关，同时加强手足口病及其它传染病的预防工作。
3、保育教师及时关闭电源，尤其是中午电扇打开后及时关上，节约用电。如遇下雨，公共的室不要开窗，尤其是音乐厅，因为有黑色的凳子会湿的。
4、保育教师提供好擦手毛巾数理、洗手液、幼儿使用的卫生纸，不要太少，同时做好护理工作。
5、大伯做好户外场地的卫生，尤其是门厅外。常扫常搞。
6．保安做好登记工作，穿好各类衣物，保护好自己。

本周站门岗：大一班
2015年11月30日


