
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第三周工作安排
（9月14日—9月18日）
一、上周检查反馈

保育教师：室外活动时毛巾及水杯架提供，幼儿洗手处提供洗手液。幼儿的点心盘
消毒时一只只分开斜着摆放，不叠起来摆放，不然无法消毒。午餐时间不提前。自己包干的区域及各室地面要仔细清理，有污渍。
保安：户外护绳4：50开始撤离。
大伯：沙坑请翻沙及清理。

食堂人员：教师餐厅8：25请准时清理及关闭，全体食堂人员离开也请关上门窗。大班盛菜用面盆，不要用筒，而汤可以用桶。配置的各类用具要齐全，不可少提供，如饭勺、筷子等，根据上学期要求去实施。
戴国香：购入不锈钢放碗及筷子的器具，请人安装好楼梯上的网络线门，灭火器上要有记录纸进行记录。
门厅创设：凌霄英召集，周五前摆设到位。

教师：环境布置继续：区域的材料添置与收集，主题墙丰富，工作坊创设（有幼儿
作品欣赏图片及实物，有材料按图标摆放，有操作台、有幼儿作品、半成品摆放区域或照片、或幼儿语言的记录等等）
幼儿的一日生活常规开始培养。习惯的养成需要坚持，需要引导，需要培养，
要有跟进的措施，如记录表、如表扬示范、如观察与点评等结合。
二、教学与后勤检查反馈
教育教学：1、区域（科探区、益智区、创意区）的材料太少，可操作性不强，成品材料多，半成品与自制材料需要添置。各类材料要分类摆放，并做标记，方便幼儿取放。
          2、家园栏里主题计划没有及时张贴，内容需要调整，尤其是区域、户外活动、饭后活动，要体现选择的多样性，规则性等。
          3、有些班级还有漱口插牌，为了孩子有新做法。
          4、有些区域的布置还就考虑，如何利用好空间进行创设，使之大有整理感，小有精致与灵活性。
          5、工作坊、建构区、种植区需要跟进。如建构：孩子们在玩什么的照片，搭了什么，想搭什么，搭的技能图片，搭的欣赏图片，大班可引导搭的设计图等等。
后勤：清擦消毒柜的底（小二、中二、中五、大二、大三）
户外栏杆玻璃（大三班要擦，食堂门口）。
柜子：（大二里的框子不够整齐）
窗户：（大三班有灰尘）
二、教学工作安排
1．周一，由郑芸、郑芾玢组织中大班教师进行新广播操学习。小班3：15由俞海霞组织小班进行。动作到位，精神饱满，活动到位。并合理利用时间让孩子们进行学习。本周让孩子们在室内进行广播操排与学习。下周开始正式做新广播操。
 2、周四中午教研活动，方案附后，请大家详细阅读并做好前期准备。
3、周四晚上6：30小班组织家长会。请小康安排好凳子。保育教师与小班组教师吃饭。阿月安排食堂一人烧晚饭。保安2人晚上站岗。小班组长提供好签到表及家长会相应材料。（参考材料在2014。1文件夹，小班家长会里，小班组老师自行阅读）
后勤：
1、全园教职工加强中午的午睡班管理，做好三巡视，忌午睡室里睡觉、讲话，杂堆聊天等。

2、保育教师做好每天食堂的人数登记，减少浪费。

3、保育教师按照幼儿的一日生活表，中午拿饭菜时间11：00，幼儿用餐11：20（请大家不要提前）

4、自己的包干区每天打扫，谁包干谁负责，地上的纸屑随时捡干净。

5、食堂工作人员把好验菜关，烧菜关，同时不允许在食堂做无关事项（洗头、洗自己衣物等）食堂的菜全部烧完，不允许私自带出。

5、保安做好登记工作，特别是中途接孩子出园的家长，一定要发登记表，让教师签字后才可出门。

本周站门岗：大二班

                                                 2015年9月11日
小班家长会会议摘要
关键词：幼儿园做什么，教师做什么，幼儿做什么，家长做什么
会议提纲：
主持人说：欢迎词、介绍（园长、副园长、各班教师）、幼儿在做什么（互动：幼儿在园做什么呢？分发纸张）到底幼儿在园干什么呢？（观看视频）
园长说：幼儿园简介、成绩、特色
副园长说：教师在干什么（介绍教师教研、教学、互助等等）
教师说：幼儿一月以来的变化（照片）
成长档案（聚焦式成长档案PPT+各班教师原有经验+询问胡青春传授小班成长档案的经验）
        班级注意事项（各类行为习惯、晨检、传染病、接送、接送卡、卫生习惯等）
        安全教育（观看小孩子被拐视频）
        家长配合（幼儿园的材料收集、班级主题材料的收集等，我们的共同目的是为了我们的幼儿）
        幼儿园网站，家长关注
        成立友好小组（各班将家长分成3——5组，每组5——7人）并成立组长，商讨本学年的友好小组活动（一般2——4次为宜）。相互交流育儿经验，各家庭增进了解，幼儿间增进友谊。
发动家长参加幼儿园志愿者活动及爱心家长护学岗发动。
分工：
1、 主持人：由沈丽萍在小班组推荐一名
2、 后勤服务：杯子、饮水机（戴国香、大伯）
3、 凳子、场地摆放（小班组小康负责）100名家长坐得下。
4、 拍照：各班教师自行安排，操老师PPT参考：尊重、沟通、共勉。欢迎您的到来，期盼您的支持。感谢您的合作，希望您的指点。
5、 教师说（两位班主任分工）
6、 迎接：班级签到（副班主任，并做好记录）二楼音乐室接待（班主任）
7、 保安管理门口秩序。
8、 通知：高爱萍出 

9、 家长会资料：签到表、会议记录、家长会的内容稿或PPT纸质稿及电子稿20日前上交给小沈，组长统一上交给高爱萍。    

第一次教研活动方案：他们要会玩，我首先会玩

教研目的：

1、提高教师的搭建水平及合作水平。

          2、换位思考，体验孩子们搭建的过程与心理，从而提高自身的观察及指导力。

教研的准备：

1、分组：小一、小二、小三（各一人出来）中四一组，中一、中二一组，中三中五一组，大一大二一组，大三大四一组。

         2、预操练：每组成员前期进行资料的收集，图片的收集，搭建的预操作。
3、材料准备：每组预估建构需要的材料，请于星期五放学时请家长或保安搬至一楼建构区。公共区域的建构材料、泥工板、KT板、纸板、纸筒等等自备自找。

4、阅读室每组拿四块垫子，在垫子上搭建。

教研时间：9月14日周一中午1：00——1：10说方案，1：10——2：00相互搭建，2：00——2：30交流搭建心得。

搭建主题：东方明珠塔（各组可以提前分工与预操作）

教研过程：

1、 1：00一楼建构区集中，向教师说明方案、提出要求，目的是为了让大家明确搭建是为了提升自己的搭建水平。如何让平面的建筑变成立体。

2、 1：10——2：00各组进行材料准备，并安排教师进行手机录像与拍照。（组内进行分工与合作，对建构材料进行有效的选材，合理的利用，凝聚智慧，巧手展示，运用搭建的技能，成功搭建作品）

3、 2：00——2：30进行参观及交流
临平二幼横塘分园教研组
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