
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第七周工作安排
（10月12日—10月16日）
一、上周工作总结

1、完成安全信息输入的材料。
2、完成建构公共区及大厅的调整创设。
3、进行了第一次的教研布置会议。
二、教学工作安排
1．幼儿园省二级复评到余杭区的检查第一天是19日，我们做好待检查的准备。
2、区域不断的完善与调整，但一日生活常规要根据要求做起来，习惯的养成需要时间。关于一日生活（晨间锻炼、早操、集体教学、区域和自主点心、午餐等时间、内容、活动丰富性等等规范起来。）
3、孙建婷老师与张焕老师会来幼儿园作指导，请大家关注周计划及班级环境等等，总部周计划的范本我放在共享2015。1文件夹里。
4、星期一8：00开始收费，徐天珍来分园阿香办公室里收费。
5、星期一中午1：00在三楼会议室召开月考核会议，三园区统一要求进行月考核。
6、对美术室及阅读室进行再次创设，时间及人员安排我会通知组长到时候召集大家进行创设。
三、科研（程瑾工作）

1、三个园区教师三年规划修改后电子稿发给各园区的老师（红丰：陈飞；横塘：沈丽燕；总园放共享教科研——已修改教师三年规划文件夹中）截止时间10月12日下班前。

2、  需要参加学会论文评比的老师请把纸质稿（一份）交给各园区的老师（梅堰：程瑾；
横塘：沈丽燕；红丰：褚乐颖）截止时间10月19日下班前。要求详见幼儿园网站。

早教

1.10月13日周二中午：12:40早教第一次会议，参加人员：程瑾、张瑜天、郑芸、张芳霞、张璐，地点：总园接待室

2.10月17日上午9:30早教组第一次亲子活动。参加人员：程瑾、张瑜天、郑芸、张芳霞、张璐，地点：总园小一、小二班。

后勤：
1、严格根据省二级的标准来进行一日活动的后勤工作，做到规范，细致，配合。
2、安保要做好进出校门的身份证的识别系统。
3、幼儿外出活动时提供汗巾。
4、食堂人员洗刷干净，菜不仅要注意色，香，味，更要根据孩子们的年龄特点来切菜。严格把好菜的质量关。
本周站门岗：中二班
温馨提示：

幼儿的入园时间：8：00——4：20，请老师做好家长的沟通工作，如果真有困难，请7：45入园。
2015年10月11日

