
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2015]

第十八周工作安排
（12月28日—12月31日）

一、上周工作总结

1、园本培训考核结束。
2、美工室进行了再次创设。感谢组长的协调与组织策划。                                            

3、迎元旦的前期准备结束。
4．园报、园刊发放各班。感谢各位老师的协助。
5、平安校园考核台帐准备齐全。感谢阿香的帮助。
6、党务工作考核材料准备齐全，感谢分园的小姑娘们的帮忙。
7、工会考核台帐阿香正进行时。
8、幼儿园食堂升级为区A。

9、保健医生利用双休日进行业务提高班学习。

二、教学工作安排

1、星期一中午正次进行美工室的整理。操作台的整理、桌子的摆设、各类物品的归类摆放等。星期四中午如未完成继续。
2、星期三下午总部一园一品展示。
3、星期四上午全园游园，活动流程：9：00开始迎新年致词，热身运动，游园活动，分发礼物，下午照常上课，请相关负责人做好各类准备。如遇雨天，室外致词热身取消，凌霄英班的游戏改到自己班夹蛋珠。其余各班9：00开始直接进行游戏。

教研组长负责：请各组长发放家长签到表，并每班邀请2——4位家长协助，大班安排4位家长穿大头娃娃衣，站门口欢迎家长，8：30——9：00需要2位。10：30——11：00需要两位，由王俊负责安排。

各班老师负责：做好班级迎新年的环境创设，游戏规则展板，进出口提示，游玩时注意安全，并通知家长，礼物发放地点，小班在餐厅门口，中班在阅读室，大班在门厅。
后勤组长负责：栏杆的汽球由三位教师负责30日挂好，小班在餐厅门口（康香凤负责），中班在阅读室（胡春英负责），大班在门厅（钱国娟负责），礼物发放签单由阿香提供给组长。礼物发放签单由阿香提供给后勤组长。

安全负责：赵老师全园安全视查。戴国香负责拍照。照相机问大四班冯老师领。

操嘉婤老师负责热身运动：9：20——9：30的热身运动。全体幼儿按国旗下讲话站位，中间由大二班站中间，边上小班与中四班，地板下面是中大班，音乐响起，大家一起热身操。其它各班一位老师提前与孩子学习这个操，当天大家都热身起来。
食堂负责：根据当天孩子的量提供中餐，由阿香联系小翠。

4、幼儿园整体环境星期三来广告公司来创设，由阿香负责联系。

5、本月考核于放假后再上交了。
6、放假通知下发，并做好幼儿放假的安全教育。 
7、放假三天，室外的有些物品请搬入室内，以防淋湿。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

后勤：
1．全园的卫生搞干净，尤其是厕所、地板，公共环境，如有脱落的纸张请贴好。30日放学后，请各位保育教师把整体外环境打扫干净离园，尤其是地板。
2．放假时关闭一切门窗及电源。
3、孩子们的棉被让家长搬回家晒。
4、大伯做好门厅外的卫生。
5．保安做好登记工作，穿好各类衣物，保护好自己。并站好岗。31日孩子如离园，一定要有家长签手方可出园。
本周站门岗：中一班
2015年12月27日

