
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第三周工作安排
（3月7日—3月11日）

你是否忙碌，却难以突破现有的水平，渴望有人指明发展的方向？当有人走进你的教室时，你是

否觉得焦虑或不安？将平凡的一日活动做踏实，你的一日也很充实。当你焦虑或不安时，我们的智慧团队会与你一起，这就是研究的力量。——摘自幼儿教师如何做研究
一、上周工作总结
1．领头雁工作组材料的收集与整理，总结与自评表上交。

2．召开全体教师会议，关于各园区的计划交流。

3．收费与新生插班工作已结束。

4．幼儿午餐及班级周计划、早操进行了视查，发现问题：A幼儿午餐的管理还有待加强。桌面、地面等卫生加强。B幼儿的午餐用具等应根据省一级标准做起来，物品提供到位。C幼儿的午餐菜量等多与少应及时与食堂或阿香联系，以防无谓浪费，但应引导孩子们不挑食。菜应基本分完，不要剩余太多。各班周计划全园全部周一张贴。早操大班可以将皮球的多种玩法让孩子们玩起来，运动量加大些，站位可以横向发展。小班组年轻老师的动作还得规范与到位。春天是个好季节，跟着孩子们一起运动起来，伸伸手，不仅做好管理者，更是玩伴。

5．食堂检查，紫外线灯的记录应调整，刀具消毒规范，泔水证件齐全。

6．分园的收费结束，特别是这个学期来的新生保险费全部上交。

二、本周工作安排
1.星期一中午，1：00三位组长召开教研会议。其它各班对班级环境、区域材料的更新及提供、幼儿作品的呈现、绿色植物的种植进行调整、添置，尤其美术工作坊，将上个学期幼儿的作品进行展示，丰富室外走廊。
2．严格根据一日生活作息安排幼儿的活动，下午户外活动到3：30之前，有些下午是体育游戏及区域，美工室活动，会受影响。

3．阅读室、美工室的安排表已放在各室门外，请各班本月开始根据安排表进行活动，美工作品请放置于美工室，充实环境。

4．星期四中午1：00小教研活动，内容为主题的预设，环境的营造，欣赏作品等的展示等。

5．3月8日中午三八节庆祝活动，请根据方案做好各类准备工作，中午12：30老师们参加，地点在操场，负责人员：操老师，三位组长协助。中午1：30开始，后勤组参加包括食堂人员、阿香、赵老师。负责人员：戴国香，三位后勤组长协助。

6．发动班里家长参加到平安校园安全信息化平台的作业与查阅，这与幼儿园平安校园的考核相挂钩。3月10日之前请大家督促家长去完成。小二班、中五班、中二班、小三班、中一班已达一半以上。
7．拟订小教研、班级计划，周五放到共享存档，电子稿放入2015。2相应文件夹。

8．团支部活动，由陈丹丹负责落实，其它团员协助与参与。本周团员与大班每班配一位幼儿到社区进行宣传单的发放，团员到特殊学校联宜互动。具体时间由陈丹丹通知。

9．计划的拟订，班务计划、平行班表格、教研计划、思品计划请大家订好，本周五放学前放入共享2015。2——相应的计划文件夹里。纸质稿放入阿香办公室里的封面下。

三、教科研

1.区第21届中小学、幼儿园教育科学优秀成果（论文）评审通知已挂在幼儿园网站，请结题的老师们早做准备(详见幼儿园网站园务公开——文件通知）

2.2016园级立项课题上学期末已进行了修改。请老师将调整与修改后的电子稿上交各园区组长（梅堰：张芳霞 红丰：褚乐颖、横塘：沈丽燕）。题目如有调整的请自己与组长交流修改。课题目录表见QQ群文件。时间：3月4日。如未改，请也告知一声。本周沈丽燕与程瑾做好交接。

3.2016园、区级立项课题的开题论证活动。预设3月14日15日两天进行请有课题的老师提前做好准备。具体详见方案（三园区）

后勤：

1．天气渐热，如户外活动可让孩子们脱下外套放入衣柜，活动中还有衣服脱下，请放入框子，不要放在大型玩具上等。

2．保育教师对于幼儿午餐、小点心等提供好一系列物品，孩子们的事让孩子们做，同时做好孩子们的洗手监督。指导孩子们正确洗手，不玩水。自己的衣物不要放在走廊或栏杆上。除毛巾外。

2．食堂人员根据食堂人员工作时间上下班，不提早不早退。自己分工包干的事情认真完成。

3．保健做好春季预防病的各类工作，加强消毒，晨检严格把关。      

4、本周五全园安全、卫生、常规检查。人员：赵丽娟、戴国香。保育教师检查重点内容：1、教室的黑板、消毒柜与消毒毛巾、玻璃等。安全检查：墙面尖锐物、钩子、灯管，食堂消毒毛巾、食品留样。

上周检查周计划、家园栏、幼儿午餐情况

本周五教学检查：高爱萍、组长（王俊）检查植物角、幼儿美术工作坊、主题墙

国旗下讲话：许芬
门口站岗：小一班                                 临平第二幼儿园横塘分园
2016年3月7日

