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第八周工作安排
（4月10日—4月16日）

一、上周工作总结
1．俞昕、王豪仙、高爱萍参加为期三天的消防培训及考试。
2．全园教职工的房屋等进行了统计及调查，为G20做好各类准备，尤其是安全及违建，并根据要求做好相关工作。
3．做发余杭晨乡导报幼儿园宣传内容。
二、本周工作安排
1.星期二中午1：00集中，外出老师学习汇报，请沈丽萍、张瑜天、梁宁宁、操老师做好准备，以PPT形式介绍。

2.星期一上午9：00，幼儿园安全排查小组召开会议并进行为期一天的排查。参与人员：戴国香、赵丽娟、康香凤、陆芝慧、平莉叶、胡建民。

3.凌霄英星期四提供环境创设综合稿。

4．星期四1：00教研活动：问题式教研：搭建中幼儿兴趣提升策略。从材料提供与摆放策略、从教师隐性与显性指导策略，从成功感体验，从环境创设等方面结合班级幼儿的搭建及教师的实际体会出发来交流与研讨，请每班准备好照片，建构环境创设照片，教师指导策略照片，幼儿作品呈现照片等。关于幼儿兴趣提升这个问题，由郑芾玢、郑芸、顾佩玲收集此方面的相关理论内容，地点三楼会议室。

5.幼儿园成果论文送审。
6．早教班第二次活动开设，张瑜天与郑芸做好准备。

7.各班的建构主题搭建进程要有计划与安排，美工室要开放起来。

8.传达俞昕关于安全会议的相关内容：

（1）门卫与保安

生活区物品与保安的物品不混放，如钢叉与扫帚不同放，保安室保持干净与整洁。

监控设备、回放等保安、门卫、戴国香均要会熟练操作。

每月5日报警按钮请及时按，并进行电话确认。

物防的物品请按规定放，按规定使用，戴国香在盾牌上贴上姓名，自己物品搞好卫生及使用起来。

外来人员登记操作，由戴国香打印外来人员登记要求贴于门外，要求外来人员一律身份证出示，家长刷卡，如无卡，就用身份证，刷身份证时将外来人员关在门外，传递身份证用窗户，得到准许后才可放行。如无人准许，由保安找到教职工后与外来人员接洽，不可自行领入园内。

电瓶车冲电，要规范安全，根据上级要求，做好此项工作，由戴国香牵头落实，地上划线，标注1，2，1号上午冲电，2号下午冲电，不冲电的也划出区域，请教职工根据各需要停放车子。保安每天视查时，上午冲电的11点由保安统一将冲电器全部拔掉，下午大家12：30去冲电，由保安3：00全部拔掉。

（2）食堂

灭火器要会使用，知道原理及操作程序。

消防四个能力要知晓。

留样冰箱食品生熟分开，工作帽与口罩使用起来。

无关人员不律不进食堂。食堂锁门，钥匙拔掉。

（3）教师与保育教师

安全责任人，班主任教室，副班主任午睡室，保育教师厕所，除办公室由阿香、高爱萍、赵老师自己是责任人外，其余根据包干区的分工由保育教师担任责任人。内容为，关闭电源，关上门窗，整理好物品等。食堂人员每室落实安全责任人。

（4）所有人员均应做到：

电瓶车冲电，要规范安全，根据上级要求，做好此项工作，由戴国香牵头落实，地上划线，标注1，2，1号上午冲电，2号下午冲电，不冲电的也划出区域，请教职工根据各需要停放车子。保安每天视查时，上午冲电的11点由保安统一将冲电器全部拔掉，下午大家12：30去冲电，由保安3：00全部拔掉。

灭火器的使用，请大家网上自学如何使用灭火器。知晓消防四能力的相关内容。幼儿园食堂门口及网络上自学。

（5）戴国香

设置隐患整改通知书，本月开始使用。

进行全园的安全排查。

画好幼儿园的逃生图。

幼儿园网站、QQ群上传灭火器使用方法及四个能力，方便大家学习。
做好以上的各项安全工作及表格上报工作。
下周教研预告：

星期一中午1;00以小教研组长牵头，召开小教研活动，内容有：商讨为开展建构游戏节的班级搭建阶段落实。进行各班环境的参观及学习，如幼儿的作品及照片，环境氛围的营造，墙面创设。

星期四中午工作坊活动。
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