
余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第六周工作安排
（3月28日—4月1日）

一、上周工作总结
1．部分老师外出培训及进行进修学校的培训，其余教师组织好班内的孩子活动。
2．成果、综合性论文撰写。
3．三园区进行了食堂、保育教师、教师的现场月考核。
4．赵老师及各班老师对全园小朋友进行了园内体检。
5．工作坊进行了第一次活动。

6．党员进行了固定日活动活动。

7．梁宁宁与王俊的案例参加了幼儿园案例评比。

二、本周工作安排
1.星期一中午1点，由凌霄英带头分工，陈丹丹协助，其余教师均参加幼儿园建构门厅的创设。
2．高爱萍、各班基本有一位老师外出培训与学习，请其余老师带好班，关注好孩子们的安全，保育教师与带班教师要做好配合，辛苦！
3．中大班组长将雪花片下发到组内的班级。雪花片如果有气味，就放在室外散味，清明上来后开始搭建。小班如果需要雪花片，可向中大班借用着玩。
4．31日中午12：30各位教师将考核资料及月考核表上交给组长，组长到高爱萍办公室进行月考核。
5．后勤及保育教师的考核表由阿香与赵老师下发并收齐，阿香与赵老师的月考核表一并上交。
6．阿香下发清明放假通知。

7．成果论文送园级评审。请察看程瑾的相关文件，按照日期给沈丽燕。

8．幼儿园环境创想方案及时给年龄段相关负责人，1日传给凌霄英。

9．阿香、赵老师本周要做好代课的准备。组长班暂时不进班。
10．本月撰写建构案例。

后勤：

1．小班的生活环节让孩子们自主起来，应该用的物品用起来，为孩子们自主取放提供便利。
2．教室与午睡室幼儿午睡起床后一定要通风。
3．午睡室的床铺应铺整齐。
4．食堂留样冰箱里的物品请贴上日期，教师餐厅垃圾及时清理。消毒柜里面有黄渍。
5．保安门口的卫生请保持，经常清扫，同时劝导汽车勿停在幼儿园门口。
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