
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十二周工作安排
（5月9日—5月13日）

一、上周工作总结
1．幼儿园迎来平安校园的考核，三园区准备充分，过程详实，但还有部分环节还有待整改，5月进行完善与修改。
2．园本培训的方案（高爱萍）、新进三年教师与师徒结对的计划（陈丹丹团支部）、师德师风的计划拟订（王豪仙）。
3．幼儿下学期用书及教师用书征订。
二、本周工作安排
1. 10日星期二上午地震演练，请详细看方案，并于星期一上午10点不带班老师及保育教师、保安一位、赵老师、阿香、食堂人员一位到会议室集中做地震演练培训。

2．10日星期二中午1：00到米夏幼儿园进行音乐游戏的培训与交流，并参观幼儿园环境。
3．12日星期四青年教师优质课评比，操、沈、陈三位青年教师到总部去上课，上下午具体时间另行通知。
4. 13日12点左右，一部分老师参加宁波培训活动，另一半老师带班辛苦！
5.12日周四晚上幼小衔接家长会，请大班组作好准备，内容为先集中二小王小莉低段语言教师来园讲座，分班班主任其它事项交流，如关于建构节，毕业典礼、安全方面、入小学准备等。操老师做好PPT封面和音乐，开始前播放好。
6．11．12．13日幼儿六一体检，由赵老师统筹安排，其它老师协助。地点地音乐厅。阿香准备好他们的工作餐。
7．周四中午1：00小教研组活动，关于建构游戏节的细节、搭建地点、展示方式等研讨。如果上周已进行，本周就不开展，各教研组自行安排。

8．周四宝宝二班进行早教活动。人员:郑云、张瑜天请两位老师提前做好准备。
二、后勤
1．协助赵老师做好各类体检准备。
2．各类卫生保持。
3．紫外线灯严格管理。
4．阿香做好食堂星期四供餐准备，食堂留下2人做菜，大伯管好大门，保育教师也全部参加，12（带班教师）+1（大伯）+1俞+1高+2食堂+1讲座老师=18人用餐。饮水机及纸杯提供在音乐厅。
5．钱国娟带领保育教师音乐厅摆好场地，150个凳子。

保安：

1．早上幼儿入园时间7：45，但有早送的孩子，所以保安开门时间为7：30，下午放学不变。
2．继续做好门口各类保安工作，包括电瓶车的管理工作。

大伯
幼儿园的卫生工作做好。
备注：
国旗下讲话：沈丽燕
门口站岗：中三班
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