
  余杭区临平第二幼儿园文件
临二幼横[2016]

第十四周工作安排
（5月23日—5月27日）

一、上周工作总结
1．部分教师到宁波培训，参观宁波的幼儿园。

2．红丰进行了临平片户外体育游戏展示。

3．星期四组织了工作坊活动。

4．联系社区对园外的下水道进行疏通，使园内食堂边的下水道物品不外溢。

二、本周工作安排
1．星期一上午9：30，各班到操场进行国旗下讲话后，队形排列，广播操不做，由姚敏莉负责排队形，包括武术操练习的队形。
2.星期一中午各班对建构游戏的展板及贴星板进行制作。星期一下午各班的展板竖立于幼儿园门厅，中班靠着墙边放（赵老师晨检的对面），小大班靠着门厅与操场的中间空位放（原工作坊作品陈列处）。

3．星期三，武馆的老师来幼儿园进行武术操的教授。时间为9：30——10：00，请沈丽萍准备好小音箱与话筒。小班可观看。中大班到操场排队练习，练习时各班教师注意孩子们的安全。（如遇下雨，到音乐厅举行，15分钟中班，15分钟大班）
4．大班拍毕业照星期二，高爱萍联系照相馆。如遇雨天再定时间。
5．星期二下午各班3：00——4：00开始建构节的预演，组长安排好场地，班主任准备好各类材料，带领孩子们进行搭建，戴国香进行作品的拍照，赵老师安全视查。（根据幼儿的搭建情况调整场地，为了视觉及拍照效果，主场地显得热闹一些，中大班先安排在操场（中班可利用木地板上两个班搭建，下面三个班占一半操场，后面给大班组。先这样试试看，如人太多，再调整）幼儿园拍照的效果好一些，预演后再定）小班也可以在门厅外的，小班组自己商量了定。（预演场地安排）
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6．本周安排好家长志愿者两名，一名拍照，一名摄像，如需要安全管理家长志愿者，班级自定，并给管理员挂上身份牌。

7．星期五高爱萍下发建构节家长邀请信，班主任短信通知家长建构节的准备、注意事项等。

8．本周大象老师来园进行建构节的前期预热排练，具体时间看天气而定，会在QQ群里告诉大家具体日期与时间。

9．星期五之前下发六一节礼物，帽子到各班，由保育教师们来领取。教师于31日活动结束时下发礼物，帽子收上来，幼儿园大型活动时可用。

10．关于安全主题活动溺水、食堂安全根据上级文件要求请老师们安排时间进行，如有不明咨询戴国香。

11．幼儿园安全排查，发现有几处需要安全维修，联系浙大设计院进行排查、检测，小许进一步进行方案的拟订，暑期进行维修。

12．25日，星期三各班的月考核材料上交给组长，1：00三位组长在高爱萍办公室进行月考核。

13．后勤及食堂人员按要求上交月考核表给赵和戴，同时将请假及代班情况填在最下面空白处，食堂也一样。请了假先自填。25日中午上交高爱萍。

14．关于建构游戏，各年龄段下周可安排时间让大家到场地上搭建。搭建时保育教师护理跟上，如杯架，毛巾、杯子提供等。六一节展示当天也一样，做好护理工作。
二、后勤

1．各班及公共环境卫生彻底搞干净。

2．分发好各类建构节的物品。
3．防止各类传染病的发生，尤其是近期，请保健医生与保育教师们密切关注。
保安：

1．保安的办公室卫生请常搞常勤。
2．各类登记材料要按日按时登记。
备注：

国旗下讲话：梁宁宁

门口站岗：中四班
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