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临二幼横[2016]

第十五周工作安排
（5月30日—6月3日）

一、上周工作总结
1．武术操的试练，孩子们锻炼积极。
2．六一节前的彩排，建构展板的制作，保障节日活动顺利进行。
3．党员进行两学一做的学习活动。
4．月考核反馈：检查了大家的一日生活观察记录表
中班组：每班后面的反馈写得详细。中一班、中四班有记录孩子们咳嗽、午睡等详细记录，而不是以打勾一笔带过。
小班：小二班正反打印，很节约，值得大家借鉴。

大班：大一班关注孩子们吃饭情况比较好，大二班打勾处有五星等多种标注形式，关注度强。

有些班级只以打勾解决问题，有些班级每天有重点工作或温馨提示告诉家长的地方，用特别的符号进行了圈画，非常的实用与有效，点赞。

二、本周工作安排
1．30日红丰安排体检，我园区没有体检的孩子请赵老师安排好，教师通知到家长，一定要去体检，做到全园体检率达100%。

2．星期一中午周全会，落实明天的建构节活动细节，如遇雨天的应急方案。各班在午睡室进行搭建。

3.星期二举行迎六一建构节活动，材料提供，场地设置，幼儿搭建作品呈现等等考虑细致，各工作人员紧密结合，做好自己相关的工作。

4．星期二社区领导来园慰问，请阿香做好拍照的准备。
5．星期四，各年级组为单位进行每位教师进行案例的交流，以PPT的形式展开。交流孩子们搭建过程中的创造点，生长点，并在PPT内要呈现幼儿的新作品，新经验，新发现，新问题等。小教研组长收集好材料，有PPT讲稿，案例过程撰写纸质稿。组长把关，每位的汇报不重复，各有自己的特点及亮点，同时围绕一个主题的过程、一个点或一个孩子或一个作品等展开汇报，为下期教研大组交流作准备。下次交流从班主任开始交流起。
6．阿香事前准备好六一节放假的通知，如幼儿放假，就在星期一下发通知。

7．传达上级检查学校纪律情况，严明纪律，遵守幼儿园规章制度。

二、后勤

1．后勤星期一中午2：00与老师做好交接班后，开短会，对六一节进行工作布置。

1．换席子，洗席子，消毒一系列卫生工作做好。
2．午餐的管理要加强，尤其是自主分饭菜等。
3．防止各类传染病的发生，尤其是近期，请保健医生与保育教师们密切关注。
保安：

1．保安的办公室卫生请常搞常勤。
2．各类登记材料要按日按时登记。

3．近期安全检查慎严，请保安检查要求做好各类安保工作。尤其是进出门刷卡制度。
备注：

国旗下讲话：陆芝慧
门口站岗：小一班
下期教研预告：每位教师建构新作品推荐
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